DKZ/2/2009 Warszawa, dnia 22.01.2009r.

Podstawa prawna
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie ustawy: Prawo zamoéwien publicznych

z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. nr 19 poz. 177 z dnia 9 lutego 2004 r. z p6zniejszymi zmianami).

INSTYTUT TECHNOLOGII ELEKTRONOWEJ
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA:

rezerwacje, sprzedaz i sukcesywna dostawe biletéw lotniczych na przewozy pasazerskie

stownik CPV 63512000-1

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej: 206 000,00 euro.

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Instytut Technologii Elektronowej
02-668 Warszawa, Al. Lotnikéw 32/46

adres internetowy: http://www.ite.waw.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ww. ustawy.

Oferty zlozone w postepowaniu zostang otwarte i ocenione przez Komisje Przetargowg zgodnie z
kryteriami oceny ofert.

Sposrod  wszystkich, nie podlegajgcych odrzuceniu ofert zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktéw obliczonych wg kryteriéw oceny ofert.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa w terminach kazdorazowo
uzgodnionych z zamawiajacym, biletéw lotniczych na przewozy pasazerskie dla potrzeb wyjazdow
stuzbowych, w okresie od daty podpisania umowy przez obie strony do dnia 31 grudnia 2009 r.

W ramach przedmiotu zamoéwienia wykonawca zobowiagzany jest do:

rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow lotniczych ( w klasach zalecanych przez zamawiajgcego,
m.in.: ekonomicznej i biznes biorgc réwniez pod uwage tanie linie lotnicze na trasach
zagranicznych), uwzgledniajgc takie organizowanie trasy podrézy, ktére zapewni terminowe
przybycie na miejsce przeznaczenia oséb podrozujgcych, oraz najnizsze ceny tych biletéw
przy spetnieniu wymagan podréznych zamawiajgcego;

bezptatnego dostarczania zamowionych biletow do siedziby zamawiajagcego, Warszawa, Al.
Lotnikéw 32/46, budynek VI pok. 4 w terminie uzgodnionym kazdorazowo z zamawiajgcym, nie
pdzniej niz na 24 godziny przed terminem planowanej podrézy, ktérej dotyczy rezerwacja i zakup
biletu (biletow);

bezptatnego dostarczania w sytuacji nagtej, zgodnie z decyzjg zamawiajgcego biletu do siedziby
zamawiajacego lub do wiasnego punktu obstugi klienta na lotnisku, ewentualnie do punktu
sprzedazy biletow przewoznika, ktéry realizuje przelot, nie pdzniej niz w ciggu 12 godzin od
momentu ztozenia zapotrzebowania;

informowania o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw przy dokonywanych wczes$niej
rezerwacjach;

informowania kazdorazowo drogag elektroniczng o mozliwych wariantach potaczenia (minimum 2)
z uwzglednieniem najkorzystniejszej ceny i promocji (tzn. uwzgledniajgce znizki: grupowe o ile
wystepuja, warunki ich przyznania wynikajace z terminu rezerwacji, potagczehh weekendowych
oraz innych promogiji), dtugosci trasy i czasu podrozy;

niezwitocznego, pisemnego informowania zamawiajgcego o niemoznosci zrealizowania ustugi;



- zorganizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych (np. opfaty lotniskowe, podatki itp.);

- zafatwiania wszelkich odwotan i reklamacji do linii lotniczych;

- Swiadczenia ustug przez 5 dni w tygodniu ( z wytaczeniem sobot, niedziel i dni Swigtecznych);

- sprzedazy ubezpieczen zgodnie z rzeczywistymi potrzebami Zamawiajgcego na okres wyjazdéw
zagranicznych oraz pozyskanie wiz dla podrézujacych - w przypadku koniecznosci ich
posiadania;

- wyznaczenia osoby posiadajgcej doswiadczenie w realizacji podobnych zamodwieh do
przedmiotowego zamowienia, upowaznionej do kontaktu i obstugi zamawiajacego;

4. Skladanie ofert czesciowych i wariantowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

5. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania zamdwienia — sukcesywnie, od daty podpisania umowy przez obie strony do dnia 31
grudnia 2009 roku.

6. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:

6.1 spetniajg warunki art. 22 ust.1 oraz nie podlegajg wykluczeniu o ubieganie sie o zamdwienie
publiczne na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdwienh publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r.,

6.2 Przynalezg do organizacji IATA lub posiadajg wazng autoryzacje IATA .

Ocena spetniania ww. warunkéw zostanie dokonana wedlug formuly ,,spetnia — nie spetnia” na
podstawie dokumentéw wymienionych w pkt. 7 siwz.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Status prawny — wymagane dokumenty:

7.1 O$wiadczenie, o spetnianiu wymagan okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych [zatgcznik nr 2 do siwz];

7.2 Oryginat lub kserokopia, poswiadczona przez wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej [wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert];

7.3 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie 7.2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

» nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 7.3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym  oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wtasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

7.4 Certyfikat przynaleznosci IATA (Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) lub
wazne Swiadectwo akredytacji uprawniajagce do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej
IATA.

Brak ztozenia ktoregokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem oferenta z postepowania.




8. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami:

Oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub
faksem.
Osobg upowazniong do kontaktéw z oferentami jest mgr Michat Urbanski e-mail: urbanski@ite.waw.pl.

Pisemng korespondencje do zamawiajgcego, zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na
adres:

Instytut Technologii Elektronowej

Al. Lotnikéw 32/46,

02-668 Warszawa.

Zesp6t Zamowienh Publicznych

Budynek VI, pokdj nr 207.

Fax: + 48 22 548 78 46

9. Wymagania dotyczace wadium: Nie wymagamy.

10. Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania oferta wynosi : 30 dni.

11. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ na pismie.
Oferta powinna zawierac:

a) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do siwz,

b) wskazanie przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom, [zatacznik nr 3 do siwz].

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz.

Wraz z oferta wykonawca sklada dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, wymienione w punkcie 7 niniejszej siwz.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca, niezaleznie od
wyniku postepowania przetargowego.

12. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ nie poézniej niz do dnia 03.02.2009 r. do godziny 10:00 (w dni robocze w godz.
9:00+14:00) w siedzibie zamawiajacego w Warszawie, Al. Lotnikdw 32/46, bud VI pokdj nr 216.
Oferty zlozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 03.02.2009 r. o godz. 10:15 w budynku VI pokéj nr 120.

Oferte nalezy zlozy¢ w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej trescig bez naruszenia
opakowania (np. w zaklejonej kopercie). Na kopercie lub opakowaniu powinna by¢é umieszczona nazwa
i adres firmy skfadajacej oferte, a takze powinien znajdowac¢ sie napis: Instytut Technologii Elektronowej,
Al. Lotnikow 32/46, 02 — 668 Warszawa. Budynek VI, pokéj 216. Oferta w przetargu nieograniczonym na
.rezerwacje, sprzedaz i sukcesywng dostawe biletdw lotniczych na przewozy pasazerskie” — nie
otwiera¢ do dnia 03.02.2009 r. do godz. 10:15.



13. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena brutto oferty, podana w PLN, stanowi optate transakcyjng za wystawienie jednego biletu i musi
obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w punkcie 3 siwz, bez uwzglednienia ceny biletu i optat lotniskowych.

Zaoferowana cena optaty transakcyjnej musi byé wyzsza niz 0 zt i okreslona z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku.

14. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia zgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamadwienia.
W przypadku uznania oferty za wazng tj. zgodng z siwz, dokona oceny zgodnie z nastepujgcym
kryterium oceny ofert:

e Cena Waga: - 100 %

Liczba punktéow zdobyta w kryterium cena bedzie obliczona wg wzoru:

Pn= Cmin/ C,* 100 *W

gdzie: P, - liczba punktéw w kryterium cena
Cmin - Najnizsza cena sposréd nadestanych ofert
C, - cena oferty n-tego oferenta.
w - waga kryterium.

W kryterium cena: mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiczneqo:

Umowa z wykonawca, kidrego oferta zostanie wybrana, bedzie zawarta zgodnie z art. 94 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

16. Wzér umowy: stanowi zalacznik nr 4 do siwz.

17. Tryb udzielania wyjasnien na temat siwz:

Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do zamawiajgcego w formie pisemnej, faksem oraz pocztg
elektroniczng o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajgcy odpowie
na wszystkie zapytania niezwtocznie, jezeli wptyng do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 6 dni przed
terminem sktadania ofert.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ pytan i odpowiedzi na swojej stronie internetowe;j.

18. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystuqujacej wykonawcy:

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej zawarte w Dziale VI ustawy Prawo zamédwieh
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (dostep do powyzszych informacji - strona internetowa
www.uzp.gov.pl).

19. Inne:

Do spraw nieuregulowanych w siwz majg zastosowanie przepisy ustawy 2z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zastepca Dyrektora
mgr inz. Zbigniew Poznanski



Instytut Technologii Elektronowej
02-668 Warszawa, Al. Lotnikéw 32/46

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zaméwienia

Rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa biletéw lotniczych na
przewozy pasazerskie.

Nazwa i adres Wykonawcy

2. |NIP

3. |REGON

4. | Telefon/fax

5. |Cenaofertowa brutto | . PLN

SIOWNIE: L.
Stawka podatku VAT % | %

6. | Osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy

7. | Akceptujemy bez zastrzezen wzoér umowy (zatacznik nr 4 do siwz) i zobowigzujemy sie, w przypadku
dokonania wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na tych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

8. | Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na rezerwacje, sprzedaz
i sukcesywna dostawe biletéw lotniczych na przewozy pasazerskie, oferuje realizacje przedmiotu
zamowienia, zgodnie z siwz.

9. | Dokumenty zatgczone do oferty 1.

2.
3.
10. | Miejscowosé

Data sporzgdzenia oferty

podpis osoby /os6b uprawnionej /uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy




Zatacznik nr 2

piecze¢ adresowa Wykonawcy data

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego oswiadczamly, ze
spetniam/y warunki udziatu w niniejszym postepowaniu zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, ktory stanowi, ze o udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. posiadajg niezbednag wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania zamodwienia;

3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamédwienia.

podpis osoby/ oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 3

Wykaz czesci zamowienia, ktéore Wykonawca powierzy podwykonawcom.
(W przypadku braku podwykonawcdw, nalezy wypetni¢ wykaz kreskami.)

Lp. Zakres zamoéwienia, ktéry Wykonawca zamierza powierzyé¢
podwykonawcom.

podpis i pieczatka osoby uprawnione;j



Zalacznik nr 4

UMOWA ITE K-1/...../2009

zawartaw dniu ...........oceeeeeeene. 2009r.

pomiedzy:

Instytutem Technologii Elektronowej z siedzibg w Warszawie, Al. Lotnikow 32/46, zwanym dalej
»Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Prof. dr hab. inz. Cezarego Andrzeja Ambroziaka - Dyrektora ITE

Ewe Bielec - Gtéwna Ksiegowa,

§1
1. Przedmiotem umowy jest rezerwacja, sprzedaz i sukcesywna dostawa przez Wykonawce biletow
lotniczych na przewozy pasazerskie zgodnie z ,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia Nr
DKZ/2/2009 z dnia 16.01.2009 r.” stanowigca Zatacznik Nr 1 do niniejszej Umowy oraz ,Ofertg
Wykonawcy” stanowigcg Zatgcznik Nr 2 do niniejszej Umowy.
2. Wykonawca zapewni realizacje przedmiotu umowy zgodnie z rzeczywistymi potrzebami

Zamawiajgcego.

§2

1. Podstawg dokonania zakupu biletu jest ztozenie przez Zamawiajgcego telefonicznie, faxem lub
e-mailem zamodwienia okres$lajgcego date, godzine oraz miejsce docelowe podrézy.

2. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu minimum 2 warianty potaczenia z
uwzglednieniem najkorzystniejszych cen i promocji, dtugosci trasy oraz czasu podrézy. Wykonawca
zobowigzany jest ponadto sprzedac¢ bilet z uwzglednieniem promocji obowigzujagcych w dniu
wystawienia biletu jak réwniez oferowanego upustu.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ bilety, w ciggu 48 godzin od daty zamowienia, do siedziby
Zamawiajgcego w Warszawie, Al. Lotnikéw 32/46, budynek VI, pokdj 4, ewentualnie do innego
miejsca uzgodnionego przez strony umowy. W przypadku biletéw elektronicznych Wykonawca
dostarczy bilety e-mailem.

4. Wykonawca w dniu poprzedzajagcym dostarczenie biletéw, jest zobowigzany potwierdzi¢
telefonicznie, faksem lub e-mailem, Zze dostawa zostanie dokonana; chyba, Zze dostawa ma nastgpi¢
tego sama dnia co zamdwienie.

5. Dostawa zostanie dokonana w godzinach pracy Zamawiajacego (8% — 15%°) w dni powszednie za
wyjatkiem sobét), chyba, ze strony ustalg inne godziny, wyznaczone faksem lub e-mailem przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zobowigzuje sie przy wyznaczaniu tego terminu uwzglednié
uzasadniony interes Wykonawcy.

6. Dostawa biletéw nastgpi co najmniej na 24 godziny, a w razie nagtej potrzeby Zamawiajgcego po

porozumieniu stron, na 12 godzin przed planowanym rozpoczeciem podrozy.
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7. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé Zamawiajgcego o wszelkich zmianach godzin wylotow i
przylotéw dotyczacych zamdwionych biletow.

§3

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za zaméwione i dostarczone bilety na podstawie faktur VAT,
wystawionych kazdorazowo po zrealizowaniu dostawy, przelewem na konto Wykonawcy podane na
fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty ich otrzymania przez Zamawiajgcego.

2. Faktura musi wskazywac na trase podrézy, date wyjazdu oraz nazwisko i imie wyjezdzajgcego
Za date ptatnosci uwaza sie date zlecenia pfatniczego
Zwrot niewykorzystanego biletu przed terminem rozpoczecia podrézy nastepuje na zasadach
okreslonych przez przewoznika, zgodnie z zastosowanag taryfg przy wystawianiu biletu.

§4
1. Zamawiajacy upowaznia do koordynowania poszczegoélnych dostaw i biezacych kontaktow z
Wykonawca panig Danute Chludzinska, tel. (022) 54 87 812, e-mail: chludzin@ite.waw.pl, fax. (022)
54 87 803.

2. Wykonawca upowaznia do nadzorowania prawidtowego wykonania Umowy..............c..ceee......

§5
Umowa zostaje zawarta na okres od daty podpisania przez obie strony do dnia 31grudnia 2009 r.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku zaniedbania wykonania przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy oraz w
przypadku utraty prawa prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
niniejsza umowa.

§6

1.  Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych w wysokosci réwnowartosci 10%
ceny niewtasciwie dostarczonego biletu.

2. W przypadku opdznienia w ptatnosci, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare wynoszaca 0,1%
wartosci nieterminowej zaptaty za kazdy dzien op6znienia do wysokosci 10% jego wartosci.

3. Zapfata kar umownych nie wytgcza prawa do odszkodowania na zasadach ogdélnych za poniesiong
szkode.

4. Zgodnie z art. 361 k ¢ odszkodowanie obejmuje wszelkie straty, ktére ponidst Zamawiajacy, a takze
korzysci, ktére mogt osiggnaé, gdyby mu szkody nie wyrzgdzono, a to w szczegdlnosci Wykonawca
jest zobowigzany do pokrycia wszelkich kosztow, ktére Zamawiajgcy ponidst, aby dotrze¢ na czas

do docelowego miejsca podrdzy, ktéry zgodnie z umowg powinien dostarczy¢ Wykonawca.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej i zgody obu stron, pod rygorem

niewaznosci.



§8
W sprawach nieuregulowanych umowa majgq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamowien publicznych (z pdzniejszymi zmianami) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§9
Zadna ze stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowigzan wynikajacych z niniejszej
umowy bez uzyskania pisemnej zgody drugiej strony.

§10
Wszelkie spory powstate w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy, ktérych nie da sie wyjasnié¢
polubownie, bedg rozstrzygane przez Sad Arbitrazowy przy Krajowej Izbie Gospodarczej w Warszawie
zgodnie z regulaminem tego Sadu.

§ 11
1. Zalacznik Nr 1 ,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia Nr DKZ/2/2009 z dnia 16.01.2009 r.”
stanowi integralng czes$¢ niniejszej umowy.

2. Zaflgcznik Nr 2 ,Oferta Wykonawcy” stanowi integralng czes¢ niniejszej umowy.

§ 12

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron umowy.
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